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Regulamin rezerwacji pomieszczen w budynku CeNT 1

Wszelkie rezerwacje dokonywane sg w systemie rezerwacji sal;

Zgloszenia rezerwacji sal seminaryjnych/auli/holu przyjmowane s3 na:
booked@cent.uw.edu.pl;

W przypadku rezerwacji auli/sal oraz powierzchni na catering, udostepniana jest tylko wneka
oraz czgs¢ pod schodami na parterze (czesé z drewnianymi szafkami). Rozkladanie stolow w
holu na czesci kamiennej jest tylko mozliwe wylacznie po uzyskaniu odrgbnej zgody
Dyrekcji CeNT UW ze wzgledu na bardzo duzg trudno$¢ w czyszczeniu kamienia, ktorym hol
Jjest wylozZony;

Sale przeznaczone do wynajmu przez inne jednostki organizacyjne UW oraz podmioty
zewnetrzne:

- aula 00.142 - (128 oséb), wyposazona w projektor, ekran, system naglasniajacy, mikrofon,

- 00.143 — 8 o0sob, sala moze by¢ rowniez wykorzystana jako zaplecze do auli 00.142

- 00.187 - 30-35 os6b, rzutnik i ekran, brak naglosnienia,

- 01.101 - 35 osdb, rzutnik, ekran, tablica, glosniki,

-aula 01.130 — (70 os6b), wyposazona w projektor, ekran, system naglasniajacy,

- 02.62 - 30 osdb, tablica interaktywna i rzutnik, ekran + rzutnik,

- 03.50 - 18 o0sdb, rzutnik, ekran, tablica, glosniki,

Dodatkowo, oprécz sal seminaryjnych i auli, istnieje mozliwo$é wynajmu holu atrium oraz
wneki na catering;

Pozostale sale sg przeznaczone wylacznie do uzytku wewnetrznego CeNT UW;

Pracownicy CeNT nie ponosza podstawowych kosztéw za korzystanie z pomieszczen;
Jednostki organizacyjne UW ponosza koszty za wynajem sal wg stawek dla jednostek UW, a
podmioty zewngtrzne oplacaja wynajem sal wg stawek dla podmiotéw zewnetrznych
(Zalacznik nr 1 do Regulaminu — Cennik);

Istnieje rowniez mozliwos¢ dodatkowej ustugi, jak obecnosé¢ pracownika Dziatu IT w trakcie
wydarzenia — 160 PLN netto + podatek VAT za kazda rozpoczeta godzing (WYLACZNIE w
dni robocze w godzinach 9-17);

. W przypadku rezerwacji pomieszczen na wydarzenia typu seminaria, konferencje, eventy,

nalezy zglosi¢ mailowo, a nastepnie wypetni¢ Formularz Zgloszenia i dostarczy¢ w wersji
papierowej do przegrodki BHP w sekretariacie 4 pigtro;

Najpozniej na 14 dni przed planowanym terminem wydarzenia, Organizator dostarczy
mailowo na adres booked@cent.uw.edu.pl wszystkie niezbedne informacje zwiazane z
organizacjg i bezpieczefistwem wydarzenia, o ktorych mowa w formularzu zgloszeniowym
oraz Zarzadzeniu Rektora nr 110. W przypadku niedotrzymania terminu, rezerwacja zostanie
automatycznie anulowana o czym Organizator zostanie poinformowany.

Anulowanie rezerwacji bez ponoszenia kosztow nalezy zglosi¢ mailowo na adres:
booked@cent.uw.edu.pl najpézniej na 14 dni przed terminem zarezerwowanym;

. Jednostki organizacyjne UW, najpézniej w terminie 3 dni od wykonania ustugi najmu,

dostarczajg do sekretariatu CeNT UW zamdwienie wewngtrzne na note wewnetrzna;

Wszelkie zmiany w aranzacji sal i auli wymagaja odregbnej zgody Dyrekcji CeNT UW;

Dla imprez powyzej 50 oséb wymagane jest zapewnienie przez Organizatora - we wlasnym
zakresie i na wilasny koszt — ratownika medycznego, ochrony oraz, w przypadku
stowarzyszenia/samorzadu studenckiego - opiekuna akademickiego. W przypadku podmiotéw
zewnetrznych, zapewnienie ratownika medycznego i ochrony stosuje sie przy kazdej liczbie
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16. Zasady bezpieczenstwa organizacji wydarzenia:

a. Zaorganizacje i bezpieczenstwo wydarzenia odpowiada Organizator wydarzenia;

b. Organizator ma obowiazek stosowa¢ si¢ do zasad Administratora budynku Centrum
Nowych Technologii Uniwersytetu Warszawskiego, regulaminu rezerwacji pomieszczen
w budynku CeNT I oraz do Zarzadzenia nr 110 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z
dnia 12 wrzesnia 2022 r. w sprawie zasad organizacji o bezpieczefistwa imprez;

¢. Organizator jest zobligowany do sprawdzenia, czy wszyscy uczestnicy wydarzenia
opuscili budynek i zglosi¢ fakt do osoby dyzurujacej w CeNT o zakonczeniu si¢
wydarzenia;

d. W przypadku, kiedy wystapitoby zdarzenie zagrazajace zdrowiu badZz bezpieczenstwu
uczestnikéw, Organizator niezwlocznie powiadamia osobe dyzurujacg w budynku CeNT;

17. Koszty sprzatania po wydarzeniu sg wliczone w ceng najmu holu oraz wngki atrium;

18. W przypadku organizacji imprez nie zwigzanych z programem ksztalcenia i dzialalnoscia
dydaktyczno-naukowa, stosuje si¢ zapisy Zarzadzenia nr 110 Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 12 wrzesnia 2022 r. w sprawie zasad organizacji i bezpieczefistwa
imprez;

19. Budynek otwarty jest w godzinach 8:00-17:00 w dni powszednie.

20. Klucz do pomieszczen pobiera si¢ i zwraca w Recepcji w holu w godzinach 8-16. W
pozostatych godzinach nalezy skontaktowa¢ si¢ z dyzurnym strazakiem pod nr tel.
600 723 015;

21. W wyjatkowych sytuacjach, na pisemng prosb¢ Organizatora, Dyrekcja CeNT UW,
indywidualnie moze wyrazi¢ zgod¢ na zorganizowanie wydarzenia poza godzinami otwarcia
budynku.

22. Dyrekcja CeNT UW zastrzega sobie prawo do niewyrazenia zgody na wynajem przestrzeni w
przypadku tematyki obrazajacej uczucia religijne, narodowosciowe, dyskryminujace czy
stwarzajace konkurencje dla dziatalnosci Centrum Nowych Technologii.

23. Dyrekcja CeNT UW zastrzega sobie prawo do obcigzenia Organizatora dodatkowymi
kosztami w przypadku uszkodzenia wlasnosci (mienia).
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