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Centrum Nowych Technologii poszukuje do swojego zespolu osoby na stanowisko :
Specjalisty do Dzialu Zakupow

Zakres obowiazkow:

- przygotowywanie wnioskow o realizacj¢ zamowien na podstawie umow przetargowych
I ponizej progu przetargowego;

- ocena poprawnosci dostarczonych ofert handlowych,;

- zbieranie ofert handlowych;

- obstuga biezacych proceséw zakupowych;

- prowadzenie korespondencji dotyczacej planowanych zakupéw z pracownikami
laboratoriow;

- wsparcie merytoryczne pracownikow CeNT UW w zakresie realizacji zamowien;

- kontakt z wybranymi dostawcami i1 sktadanie zamowien;

- przygotowywanie dokumentacji do przetargdéw na podstawie archiwalnych zaméwien;

- planowanie budzetu na podstawie zrealizowanych zamowien;

- przygotowywanie faktur do rozliczenia;

- obstuga systemu informatycznego w zakresie niezbednym do realizacji powyzszych
obowigzkow.

Wymagania:

- doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku,

- wyksztalcenie wyzsze z zakresu: biologia lub chemia — warunek konieczny,

- biegla znajomo$¢ jezyka angielskiego w mowie i1 pismie — warunek konieczny,
- bardzo dobra umiej¢tnos¢ obstugi komputera (pakiet MS Office),

- bardzo dobra organizacja pracy,

- rzetelno$¢, odpowiedzialno$¢ 1 komunikatywnos¢,

- umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢ oraz pracy w zespole.

Oferujemy:

umowe o prace na pelny etat;
praca w srodowisku migdzynarodowym,;
stabilne zatrudnienie;

bogaty pakiet benefitow: oferta edukacyjna UW (kursy i szkolenia: jezykowe, z kompetencji
miekkich, z narzedzi informatycznych, specjalistyczne), 13-ta pensja, Kkarta FitSport,
dofinansowanie wczasow “’pod grusza”, preferencyjne korzystanie z obiektéw sportowych UW.

ul. Banacha 2c, 02-097 Warszawa
tel.: 22 5543600, 22 5543603
e-mail: sekretariat@cent.uw.edu.pl



Zainteresowane 0soby prosimy o przestanie: CV (ze zdjeciem) oraz podpisanej klauzuli dotyczacej
ochrony danych osobowych do 21.12.2021r. na adres mailowy: sekretariat@cent.uw.edu.pl podajac
w temacie wiadomosci: Specjalista do Dziatu Zakupow.

Link do klauzuli dotyczacej przetwarzania danych osobowych : https://bsp.adm.uw.edu.pl/wp-
content/uploads/sites/18/2020/07/Klauzula-informacyjna-przy-rekrutacji-do-pracy 11 2019-
1.docx

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu i rozméw z wybranymi kandydatami lub anulowania
naboru bez podania przyczyny.
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